UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6:297 /QP-SNgV Thanh Héa, ngdy 16 thing ¢ ndm 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd trong gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vue
Cong chirc thu¢c pham vi, chirc nang ciia S Ngoai vu tinh Thanh Hé6a

GIAM POC SO NGOAI VU TINH THANH HOA

Can cit cac Nghi dinh ciia Chinh phii, gom: Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP
ngay 08/6/2010 vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP
ngay 07/8/2017 sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sira doi, b6 sung mot sé
diéu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngdy 08/4/2020 vé thiee hién thii tuc hanh chinh
tren moi tru’ang dién tir; Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngdy 24/6/2022 quy dinh
vé viéc cung cdp thong tin va dich vu c¢éng truec tuyén ciia co quan nha nudce trén
moi truong mang;

Can cir Quyét dinh s6 468/0P-TTg ngay 27/3/2021 cua Thii twéng Chinh
phu vé viée phé duyét Pé an doi mdi viée thue hién co ché mot cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir cac Thong tw cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu,
gom: Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huéng din vé nghiép vu
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
hwong dan thi hanh mét s6 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh; Théng tw sé 01/2023/TT-VPCP ngdy 05/4/2023
quy dinh mét s6 ndi dung va bién phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qua gidi
quyét thu tuc hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén maéi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 08/2022/QP-UBND ngay 22/02/2022 ciia UBND
tinh Thanh Héa vé viéc ban hanh quy dinh phdn céng, phdn cdp qudn 1y t6 chire
bé mdy bién ché va cdn b, cong chire, vién chire thuée UBND tinh quan 1y;

Can cir Quyét dinh s6 60/2022/0D-UBND ngay 27/12/2022 ciia UBND

tinh Thanh Héa vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to
chirc ciia S¢ Ngoai vy tinh Thanh Héa; Quyét dinh so 84/2024/QD-UBND ngay
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16/12/2024 ciia UBND tinh siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quyét dinh s6
60/2022/0P-UBND ngay 27/12/2022 ciia UBND tinh Thanh Héa vé viéc quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Sé Ngogi vu tinh
Thanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 933/0D-UBND ngay 18/3/2019 ciia Chii tich UBND
tinh Thanh Héa vé viéc iy quyén ky phé duyét quy trinh ngi b gidi quyét thii tuc
hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Can civ Quyét dinh sé 4792/0P-UBND ngay 04/12/2024 ciia Chi tich
UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, thii tuc
hanh chinh bai bo linh vwc Cong chirc thuoc pham vi, chirc nang quan ly cua So
Noi vu tinh Thanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Chénh Van phong S6.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 (ba) quy trinh ndi bo trong
giai quyét thi tuc hanh chinh linh vire Cong chitrc thudce thim quyén giai quyét
cua S& Ngoai vu tinh Thanh Hoéa (cé Phu luc chi tiét kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Picu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong, don vi thudc So va cac
CO quan, t6 chuc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 Quyét dinh;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh;
- Céc Pho Giam déc So;

- Van phong So;

- Trang thong tin dién tir S¢;

- Luu: VT, VP (Th).

Tran Thi Thu Hing
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Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC CONG CHUC
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NGOAI VU TINH THANH HOA

(kém theo Quyét dinh sé:

/OPb-SNgV ngay  /

/2025 cua So Ngoai vu tinh Thanh Hoa)

Co quan, don vi, bo phan cé

STT Trinh tu giai quyeét TTHC trach nhiém gidi quyét Thoi gian Keét qua
I Tén thii tuc hanh chinh: Thi tuc thi tuyén cong chire (Ma TTHC: 1.012933.H56).
Thong bao tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén; Cong Thoi gian tiép
chue tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén tai Trung tdm A \ nhan ho so:
Bu6e 1 | Phyc vu Hanh chinh cong tinh Thanh Hoéa kiém tra, TrEmg :[am thuc Vi H,anh 30 ngay ké tir | Phiéu dang ky du tuyén
£ N K e , 2 s ~ 1 x | chinh cong tinh Thanh Héa A
tiép nhan phi€u dang ky du tuyén (quét va luu trir ho ngay thong
so dién tir), chuyén dén S& Ngoai vu. bao
Vian thu tiép nhén ho soqchuyén dén Giam dbc So | ~ Giam doc;
Budce 2 | Ngoai vy; Gidm doc chuyén va phan cong cho Chanh | - Chanh Van phong; 01 ngay Phiéu dang ky du tuyén
Van phong. - Vin thu.
Chanh Van phong giao chuyén vién tong hop, xir ly, | - Giam déc; Danh sach tong hop kém
Budc 3 | 1ap danh sach thi sinh c¢6 du di€u kién du thi, bdo cdo | - Chanh Van phong; 01 ngay theo Phiéu dang ky du
Giam doc. - Chuyén vién. tuyén
Téng hop danh séch thi sinh ¢6 du diéu kién tiéu chun “vanbay, -
Buded | 4 " va Phibu ding k§ du tuyén gt S6 Noi va Vén phong Olngdy | - Danh sich tong hop kém
j £ Ky driuyen g T theo Phicu dang ky du tuyén.
. U S \ Hoi dong tuyén dung cong .
Budce 5 | To chuc thi tuyén vong 1, vong 2 chére tinh Thanh Hoa 125 ngay
Budc 6 | Cong khai két qua triing tuyén toi thi sinh Vién phong 15 ngay
Budc 7 | Tham dinh, hoan thién thu tuc, ho so tuyén dung Van phong 30 ngay Icflfy ;glhtuyen dung ding
Budc 8 | Ban hanh quyét dinh tuyén dung va phan cong cong tic | Giam ddc 15 ngay Quyét dinh tuyén dung




Co quan, don vi, bo phan cé

STT Trinh ty gidi quyét TTHC trach nhiém gidi quyét Thoi gian Két qua
2 ce g T6i da 188 ngay lam viéc
Tong th t TTH 2 . P 2
ong thol glan glai quye C ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu dang ky du tuyén
11 Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc xét tuyén cong chirc (Ma TTHC: 1.012934.H56)

Thong bao tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén; Cong Thoi gian tiép

chtrc tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén tai Trung tam Trune 4m Phuc vu Hanh nhan ho so: ’ 7
Bu6e 1 | Phuc vu Hanh chinh cong tinh Thanh Hoa kiém tra, tiép ung am EA e 30 ngay ké tir | Phiéu diang ky du tuyén

. A ax , 2 oo ~ 1A chinh cong tinh Thanh Hoa NN

nhén phiu dang ky dy tuyén (quet va luu trir ho so ngay thong

dién tir), chuyén dén S¢ Ngoai vu. bédo

Vin thu tiép nhan ho SO chuyén dén Giam déc S¢ | ~ Giam doc; oo
Budc 2 | Ngoai vu; Gidm doc chuyén va phén cong cho Chanh | - Chanh Van phong; 01 ngay lam | 5 0 ding ky du tuyén

Vin phong. < viee

- Vén thu.

Chanh Van phong giao chuyén vién tong hop, xir ly, | - Giam déc; 01 neay 1am Danh sach tong hop kém
Bude 3 | 1ap danh sach thi sinh c¢6 du dicu kién du thi, bao cao | - Chanh Van phong; \%ié}:: theo Phiéu dang ky du

Gidm doc. - Chuyén vién. j tuyén

Téng hop danh sach thi sinh c6 du diéu kién tiéu chuan 01 ngay lam | ~ Van ban, :
BuGe 4 | 4ir thi va Phiéu dang ky du tuyén giri S& Néi vu Van phong vide - Danh sach tong hop kem

i g Ky autuyen g T i theo Phiéu dang ky du tuyén.
. I S . Ho6i dong tuyén dung cong 50 ngay lam
Budc 5 | To6 chire thi tuyén vong 1, vong 2 chire tinh Thanh Hoa viée
Budc 6 | Cong khai két qua tring tuyén t6i thi sinh Vén phong 07 n‘%{aé}; lam
Budc 7 | Tham dinh, hoan thién tha tuc, hd so tuyén dung Vian phong 20 ngiy lam ) Ho 59 tuyén dyng ding
vige quy dinh

Bude 8 | Ban hanh quyét dinh tuyén dung va phan cong cong tic Gidm doc 03 n\%{aé}; lam Quyét dinh tuyén dung

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

T6i da 83 ngay lam viée
ké tir ngay hét thoi han nhan phiéu ding ky du tuyén




X . £ Co quan, don vi, by phan ¢6 v . £ -
STT Trinh ty gidi quyét TTHC trach nhiém gidi quyét Thoi gian Két qua
I Thii tuc hanh chinh: Thii tuc tiép nhén vao cong chirc khong giit chire vu linh dao, quan Iy (Ma TTHC: 1.012935.H56).
i - Phiéu tiép nhan va tra két qua.
’ Cong chuc tai Trung tdm phyc vu hanh chinh cong tinh Trung tam Phuc vu hanh| 02 ngay lim 611 ep apva : etqua
Budce 1 tlep nhan du hd so theo quy dinh: kiém tra, hudéng dan, . A . A - Phiéu ban giao ho so theo
chinh cong tinh Thanh Hoa. vige :
tiép nhan ho so va gti vé& S¢ Ngoai vu. quy dinh.
Vin thu tiép nhan hd SO chuyén dén Giam déc So | ~ Gidm doc; oo
Budc 2 | Ngoai vu; Giam doc chuyén va phan cong cho Chanh | - Chanh Vin phong; Ol'ngay lam | v o
Van phong. _Vin th viée
, Tham dinh hd so va phé duyét danh sach nguoi da diéu | - Van phong; 15 ngay lam | - Danh séch.
Budc 3 n ., ; . L .. N N
kién - Ban Giam doc. vige - Quy¢t dinh phé duyét.
s 2 - Chuyén vién Van phong; Ay 13 &t di ) A Oi
Budc 4 | Thanh 1ap Ho1 dong kiém tra, sat hach .}1yenA’V1er1 an phong 05 neay lam Q;u yét dinh thanh lap Hoi
- Giam doc. viéc dong
Ae 32X . 2 , A , . R , Vs hone: \ \ . .
Bude 5 H‘(.)IZdOIlg lel}l traZ se.t‘g hach tq chuc kiém tra, sat hach VeAu.i pA ong,.x ’ 20 ngﬁy lam Hb so kiém tra, sat hach
va tong hop két qua kiém tra, sat hach - Ho1 dong kiém tra, sat hach. ViEC
- Van phong; 05 ngay I &t dinh phe duyét két
Budc 6 | Phé duyét két qua kiém tra, sat hach - Ho1 déng kiém tra, sat hach; n‘%{aé}é am qullg ¢t dinh phe duyet ke
- Giam déc. '
Buse 7 Thong bao nguoi trung tuyen cong chirc va hoan thién | Van phong S¢ Ngoai vu va | 10 ngay lam - Quyét dinh phé duyét két qua.
hd so ctia ngudi trang tuyén nguoi trang tuyén. viéc - Ho so ctia ngudi trang tuyén.
Bude 8 Trinh Chu tich UBND tinh ra quyét dinh tiép nhan vao | - Van phong; 15 ngay lam | Quyét dinh tiép nhan vao
cong chirc - Giam déc. viéc cong chirc
. s Ky o a g s 2 Bo phin tra két qua Trung tim | 05 ngay lam | Quyét dinh tiép nhan vao
Budc 9 | Tra két qua tdi nguoi trung tuyén Phuc vu hénh chinh céng ciia tinh. viée cong chirc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khéng quy dinh thoi gian cu thé
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