UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:333 /QD-SNgV Thanh Hoa, ngay 27 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi bo glal quyet thu tuc hanh chinh
trong linh vuc hoi nghl, hoi thao quoc té va quan ly xuit nhap cianh
thudc tham quyén giai quyet cua S& Ngoai vu tinh Thanh Hoa

GIAM POC SO NGOAI VU TINH THANH HOA

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii sira d6i, bé sung mét s6 diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién
co' ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 sira doi, b6 sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thic hién co
ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi dinh
s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 vé thwc hién thii tuc hanh chinh trén méi
trwong dién tir; Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 quy dinh vé viéc
cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén cia co quan nha niede trén moéi
truong mang,

Can cit Quyét dinh sé 468/0P-TTg ngay 27/3/2021 cia Thi tuéng Chinh
ph vé viée phé duyét Pé an doi mdi viée thue hién co ché mot cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir ciac Théng tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Chii
nhiém Van phong Chinh phii vé hurdng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Chii nhiém Vin
phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thie hién co ché mét civa, mot
cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Thong tw sé 01/2023/TT-
VPCP ngay 05/4/2023 ciia Chii nhiém Van phong Chinh phii vé quy dinh mét sé
néi dung va bién phdp thi hanh trong sé héa ho so, két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh va thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 60/2022/0D-UBND ngay 27/12/2022 ciia UBND
tinh Thanh Héa vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to



chire ciia S6 Ngoai vy tinh Thanh Héa; Quyét dinh so 84/2024/0D-UBND ngay
16/12/2024 ciia UBND tinh sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quyét dinh sé
60/2022/QD-UBND ngay 27/12/2022 ciia UBND tinh Thanh Héa vé viéc quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Sé Ngogi vu tinh
Thanh Hoa;

Can cit Quyét dinh sé 933/0P-UBND ngay 18/3/2019 cia Chi tich
UBND tinh Thanh Héa vé viéc ity quyén ky phé duyét quy trinh ndi bg gidi quyét
thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Hoa,

Can cir Quyét dinh sé6 2952/0P-UBND ngay 21/08/2023 cia Chi tich
UBND tinh Thanh Héa vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh trong linh viee Qudn 1y xudt nhdp canh thudc tham quyén gidi quyét ciia S6
Ngoai vu tinh Thanh Hoa,

Can cit Quyét dinh s6 2165/0P-UBND ngay 27/6/2025 ciia Chii tich UBND
tinh Thanh Hba vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé
sung trong linh viee hdi nghi, héi thdo quoc té thudc tham quyén gidi quyét ciia So
Ngoai vu tinh Thanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S Ngoai vu.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 (ndm) quy trinh nodi bo giai
quyét tha tuc hanh chinh trong linh vuc hoi nghi, hoi thao qudc té va quan 1y xuat
nhap canh thudc tham quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu

(Co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Trudng cac phong, don vi thudc S va cac
co quan, to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu Diéu 3 Quyét dinh; T
r.ﬂ "

- Vin phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;

- Cac phong, don vi thudc S¢;
- Trang thong tin dién tr S¢;
- Luu: VT, VP, HTQT (Th)

- C4c Phé Giam ddc So;
Thi Thu Hiing



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
HOQI NGHI, HOI THAO QUOC TE VA QUAN LY XUAT NHAP CANH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU TINH THANH HOA

(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 /OD-SNgV ngay  thang  nam 2025
cua Giam doc So Ngoai vu tinh Thanh Hoa)

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC TRONG LINH VU'C HQOI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Co quan, don

Trinh ty giai quyét TTHC vi, b¢ phan cé

trach nhiém
giai quyét

Két qua

STT

Thoti gian Ghi chu

Linh vue Hdi nghi, hoi thiao qudc té

1.Cho phép to chirc hoi nghi, hdi thio qudc té thudc thim quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh phi (Ma TTHC:
2.002311.000.00.00.H56)

Cac hoi nghi, hoi thao qudc té thudc thim quyén cho phép cta Thu tuéng Chinh phu duoc néu tai khoan 1 Diéu 3 Quyét dinh sb
06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cta Thi tuéng Chinh pht vé to chitic va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va dwoc
diéu chinh béi Piéu 16 Nghi dinh sé 134/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé phdn quyén, phdn cdp trong linh
viee déi ngoai, bao gom:

- Ho1 nghi, héi thao quoc té€ co6 thanh vién tham du 1a ngudi dung dau hoac quan chirc cap cao hon Bo truong clia cac nudc, cac
vung l1anh tho, cac td chirc quoc té.

- Ho1 nghl hoi thao quéc té co chil d¢, noi dung lién quan dén cac van dé vé chii quyén an ninh qudc gia, an ninh, qudc phong,
dan toc, ton gido, quyén con ngudi hodc thudc pham vi bé mat nha nudce theo quy dinh phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

Tiép nhén ho so:
Buéc | - Truong hop ho so day du, hop 18, Cong chic Bo
1 | phan Tiép nhan va tra két qua ctia S& Ngoai vu tai

Trung tam | 0,5 ngay lam
phuc vu hanh viéc
chinh cong tinh

-Phiéu tiép nhan ho so
va tra két qud/ Phiéu




Trung tam phuc vu hanh chinh cong cta tinh Thanh | Thanh Hoa yéu cau bd sung, hoan
Hoa (56 28 Pai 16 Lé Loi, phuong Hac Thanh, tinh thién ho so.
Thanh Hoa); dia chi truc tuyén: - Phiéu ban giao ho so.
https:/dichvucong.gov.vn (Toan trinh); kiém tra,
huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, chuyén vé So Ngoa1 vu dé xir 1y.
- Trudng hop hd so thiéu hodc khéng hop 1¢ thi
can bd coéng chuc tiép nhan hd so, hudng din dé
ngudi dén ndp hd so hoan chinh theo quy dinh.
- Giam déc;
Buée Vin thu tiép nhan h?) SO chgyén dén Giam dbc So | - Truong 0,5 ngay 1am ‘
Ngoai vu; Giam dbéc chuyén va phan cong cho | phong Hop tac e Phan cong ho so
2 ) \ , A A A A V1EC
Truong phong Hop tac quoc te. Quoc té; :
- Van thu.
- Truong
- Truong phong Hop tac quéc té phan cong cho phong Hop tac
Budc | chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so. Quoc té; 3 neav lam vide | X I¥ hd so
3 |- Thim dinh hd so va xu 1y hd so theo nhiém vu |- Chuyén vien | > "84y @M V¢ y
dugc phan cong. phong Hop tac
quéc té
.| Soan thdo van ban tham muu cho UBND tinh c6 | Chuyén vién TR . ..
Budce | SR S o A A i . | 1ngay lam viéc | Du thao cOng vin xin
cong van xin y kién cua Bo Ngoai giao, B0 Cong an; | phong Hop tac S .
3a , : A 2 % ¥ kién cac nganh
cac co quan dia phuong c6 lién quan. quoc té
Kiém tra ndi dung van ban va ho so giri cac don vi co
lién quan:
Budc - Néu ddng ¥ van ban, ky vao phiéu trinh ky va | Lanh dao | 1 ngay lam viéc | . Y
3b chuyén Lanh dao xem xét phong HTQT Cong van xin y kién

- Néu khong dong ¥ chuyén lai van ban cho
chuyén vién xu 1y.



https://dichvucong.gov.vn/

Kiém tra ndi dung van ban va ho so gui cac don vi co
lién quan:

B131((:)’c - Néu dong ¥ van ban, ky vao van ban Lanh dao S& 1 ngay lam viéc | Cong van xin y kién
- Néu khong ddng ¥ chuyén lai van ban cho
Lanh dao phong xtur 1y.
Buéc | Xir 1y, tham dinh ho so' va ¢ viin ban xin y kién 3 ngay lam viéc
4 | cac By, nganh, dia phuwong c6 lién quan
Cac co quan cap B¢, dia phwong dugc lay y kién
phoi hgp xem xét, tham dinh va xir ly ho so
Budéc | (cdc co quan, dia phwong dwoc ldy y kién co trach 11 ngay lam Co <
A A - N . ‘A ong van
S | nhiém tra loi bang van ban trong thoi gian khong viée
qud 11 ngay lam viéc ké ti ngay nhan dwoc van ban
de nghi)
So Ngoai vu tong hop cic cong vin tham gia y
Budec | kién cia cac Bg, co quan, dia phwong c6 lién quan < s oA 2 A
6 |va tham muu cho UBND tinh ¢4 cong van xin y 3 ngay lam vige | Tong hop ho so
kién Thua twéng chinh phua
Chuyén vién phong chuyén moén tham muu trinh
Buge | UBND tinh van ban du thao cua UBND tinh trinh | Chuyén  vién Cone vin
6a | Thu tudng chinh phu xem xét, quyét dinh vé viée t6 | phong HTQT &
chtrc héi nghi, hdi thdo quoc té.
Budc | Lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh Lanh dao | Lanh dao Cone vin
6b | S& phong HTQT &
Buoc Lanh dao S¢ xem xét ky trinh van ban UBND tinh Lanh. dao 56
6¢C Ngoai vu
Budc | Van thu vao so, phat hanh vian ban giri ho so sang | .
6d | UBND tinh Van thu
Budc | Van phong UBND tinh xem xét cong van tham S ngay lam viéc | Dy thao cong van




7 | muu cia S& Ngoai vu va phat hanh van ban trinh
Thu twéong chinh phua
Buée Van phong Thu twéng chinh phi tham muwu trinh 11 ngay lam
3 Thi twong Chinh phu vé viéc td chirc hi nghi, h¢i | VP Chinh phu viée Cong van
thiao quoc tée
Sau khi c6 y kién cia Thii twéng Chinh phi, Chi Cone vin done ¥/
Buéc | tich UBND tinh tra loi bang vian ban cho don vi to 2 ngay lam viéc Céng van khon gd (‘A)ri]
9 | chic qua Trung tim phuc vu hanh chinh cong - Ons & &
tinh y
. A . , A . . 1 %, | Trung tam A1 -
1 1 X . .
B;l’(())’c qul;:r:% ;aclfl,lnlg)l:;:{; vu hanh chinh cong tinh tra két phuc vu hanh ngay lam viéc Phiéu ban giao két qua

chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so h0’p 1€

Co s¢ phap ly thuc hién thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 134/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong linh vuce 601 ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thu tudng Chinh phil vé to chirc va
quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam

2. Thii tuc cho phép to chirc hdi nghi, hoi thao qudc té khong thudc thim quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh pha (Ma
TTHC: 2.002312.000.00.00.H56).
Céc hoi nghi, hoi thao qubc té khong thudc cac truong hop quy dinh tai thi tuc cho phép to chire hoi nghi, hoi thao qudc té thudce
tham quyén cho phép ctia Thu tuéng Chinh phu (Ma s TTHC: 2.002311.000.00.00.H56).

Buoc

Tiép nhan ho so:

- Trudong hop hd so ddy du, hop 1é, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Ngoai vu tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cta tinh Thanh
Hoa (s6 28 Pai 16 Lé Loi, phuong Hac Thanh, tinh
Thanh Hoa); dia chi truc tuyén:
https://dichvucong.gov.vn (Toan trinh); kiém tra,
huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Thanh Hoa

-Phiéu tiép nhan ho so
va tra két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién hd so.

- Phiéu ban giao ho so.

0,5 ngay lam
viéc



https://dichvucong.gov.vn/

so dién tu, chuyén vé SG Ngoai vu dé xur ly.

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi
can bd coéng chuc tiép nhan hd so, hudng din dé
nguoi dén ndp hd so hoan chinh theo quy dinh.

- Giam dbc;
.| Van thu tiép nhin ho so chuyén dén Gidm doc S¢ | - Truong -
Budc . ., % 2 A A A \ . 0,5 ngay lam A A A
) Ngoai vy; Giam doc chuyén va phan cong cho | phong Hop tac viee Phéan cong ho so
Trudéng phong Hop tac qudc te. Qudc te; ;
- Van thu.
o - Truong
- Truong phong Hop tac quoc t€ phan cong cho | phong Hop tac
Buwée | chuyén vién tham dinh, xir 1y hd so. Quéc té; A ;
: . N n . .. | 3 ngay lam viéc | X Iy ho so
3 |- Tham dinh h6 so va xu 1y ho so theo nhiém vu | - Chuyén vién say ’ Y
dugc phan cong. phong Hop tac
quoc té
Soan thao vin ban chuyén xin ¥ kién cua cac don vi | Chuyén  vién . .« .. |Cong vin xin y kién
LA . 1 ngay lam viéc | _, .
co lién quan phong HTQT cac nganh
Kiém tra noi dung van ban va trinh Lanh dao S& xem | Lanh dao | neav lam viee | Cone vin
xét Phong HTQT 84 - 8
. 2 N C ta a1 .« 1. |Lanh dao S& S qx o en N <
Kiém tra n01 dung van ban va ky vao du thdo van ban : I ngay lam viéc | Cong van
Ngoai vu
Buéc | Cac S6, ban, nganh trong tinh dwoce ldy y kién r(lia;:nhSO, lbieélﬁ 5 neav Iam viee
4 | xem xét, thAm dinh va tra 16i biing bing viin ban qﬁan say -
Téng hop cac cong vin tham gia y kién ciia cic
Budce | Sé, ban, nganh trong tinh cé lién quan va tham 3 neav Iam vide | Téne hob hd so
5 | muu xem xét viéc to chirc hoi nghi, hgi thao quoc say : & nop
te
Budc | Truong hop hoi nghi, hoi thao qudc té ¢ thanh vién | S& Ngoai vu




5a |tham du 13 quan chtic cip Bo truéng hodc tuong
duong cia cac nudc, cac vung lanh thd, cac td chic
quéc té: Tham muu, dyu thao van ban cia UBND tinh
xin ¥ kién Bo Ngoai giao, B6 Cong an va dja phuong
cé lién quan
Bude Truong hop hoi nghi, hoi thao qubc té t6 churc trqng .
sh tiph: Tham muu tr‘}nh UBND tinh xem x&t, quyét Eimh S& Ngoai vu
vé vi¢c cho phép t6 churc hoi nghi, hoi thao quoc té.
Buge | TTuong hop hoi nghi, hoi thao qudc té to chic & _
5c ngoai tinh: Tham muu, du thdo van ban ciia UBND | S& Ngoai vu
tinh xin y kién cac co quan, dia phuong c6 lién quan
Bl;()'c Xem xét cong van tham muu cua Sé Ngoai vu 2 ngay lam viéc | Dy thao cong van
Truong hop hoi nghi, hoi thao qudc té co thanh vién
. | tham dy 12 quan chirc cip Bo truong hodc tuong duong
Budce
6a cua cac nuoc, cac vung lanh thd, cac to chic quoc té:
Xem xét co van ban dé nghi BO Ngoai giao, B6 Cong
an va dia phuong co li€én quan tham gia ¥ kién. - Chuyén vién
Truong hop hoi nghi, hoi thao qudc té to chirc trong | VP UBND
tinh: Tlep nhan ho S0, Xem xet co van ban dong ¥ hay tinh;
khong dong y vé viéc to chirc hoi nghi, hoi thao quoc | - Lanh dao VP
Budc | t&. Chuyén vién phong chuyén mén tiép nhdn ho so, | UBND tinh.
6b | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét vin ban; Tiép tuc
trién khai tai Budc 9 (Luu y: Khong can thuc hién
Buwoc 7 va Buoc 8).
Budc | Truong hop hoi nghi, hoi thao qudc té t6 chic &
6¢ | ngoai tinh: Xem xét c6 van ban dé nghi cac co quan,




dia phuong c6 lién quan tham gia y kién.

Cac co quan, dia phwong tham gia y kién tra 10i

Buwéc | bing vin ban trong vong 11 ngay lam viéc 11 ngay lam
7 | (Lwu y: Trweong hop héi nghi hi thio quoc té té viée
chure trong tinh, bo qua budc nay)
Téng hop ¥ kién ciia cdc co quan, dia phwong lién
quan va tham mwu cho UBND tinh c6 vin bdn
Budée d(’)‘lf,g jxhay khong dong y to chirc hoi nghi, hji thdo 2 ngay lim viée
8 | quoc te. :
(Luwu y: Truong hop héi nghi, héi thio quéc té t6
chirc trong tinh, bo qua buoc nay)
.| Soan thdo van ban, tham muu trinh UBND tinh xem n oA
Budc | X 4 X n f A 4 1A .| Chuyén  vién
24 xet, quyet dinh v€ viéc cho phep t6 chirc hoi nghi, phong HTQT
hoi thdo quoc té.
Budce | .z N L x s ~ \ .. | Lanh dao
2h Kiém tra ndi dung van ban va trinh Lanh dao S& xem xét Phong HTQT
Bude | .z N v e s NS .
2c Kiém tra ndi dung van ban va ky vao du thao van ban | Lanh dao S¢&
Buge | Tra loi bing vin ban cho don vi to chirc hdi nghi
g |qua B0 phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Ngoai 2 ngay lam viéc | Dy thao cong van
vu tai Trung taim phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh
Buée B6 phan Tiép nhin va tra két qua cia S¢ Ngoai | Trung tam , ,
T tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh | phuc vy hanh | 1 ngay lam vi€c | Phi€u ban giao két qua

tra két qua cho cong dan.

chinh cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

- 19 ngay lam viéc ke tir ngay nhin da hé so hop 1& (doi voi Hoi
nghi Hoi thao Quéc té t6 chirc trén dia ban tinh Thanh Hoa).

- 30 ngay lam viéc ke tir ngay nhén du hd so hop 18 (ddi véi Hpi
nghi, Hoi thio quoc té té chirc ngodi tinh Thanh Héa va héi nghi, hji




thao quoc té c6 thanh vién tham du la quan chirc cap Bo truong hoac
| twong dong ciia cdc nude, cde ving lanh thé, cdc t6 chirc quoc 1é).

Co 56 phdp ly thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 134/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh v& phén
quyén, phan céap trong linh vuc d01 ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Tha tuéng Chinh phu vé to chic va
quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viet Nam.

3.Thii tuc cho chii truwong ding cai t6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té thudc thim quyén cho phép ciia Thii twéng Chinh
phi (Ma TTHC: 2.002313. 000 00.00.H56)

Céc hoi nghi, hoi thao qubc té thudc tham quyén cho phép ciia Thu tuong Chinh phu dugc néu tai khoan 1 Diéu 3 Quyét dinh sd
06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuong Chinh phu vé to chtrc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc te tai Viét Nam va duwoc
diéu chinh boi Piéu 17 Nghi dinh sé 134/2025/NP-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé phdan quyén, phdn cdp trong linh
viee déi ngoai, bao gom:

- Hoi nghi, hoi thao qudc té co thanh vién tham du 1a nguoi ding dau hodc quan chire cdp cao hon B trudng cla cac nude, cac
vung lanh tho, cac t6 chirc quoc teé.

- Ho1 nghi, ho1 thao quéc té c6 chu dé, ndi dung lién quan dén cac van dé vé chu quyén an ninh qudc gia, an ninh, qudc phong,
dan toc, ton gido, quyén con ngudi hodc thudc pham vi bé mat nha nudce theo quy dinh phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

Tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 18, Cong chic Bo
phan Tiép nhin va tra két qua cta S& Ngoai vu tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cta tinh Thanh
Hoa (sé 28 Pai 16 Lé Loi, phuong Hac Thanh, tinh
Thanh Hoéa); dia chi truc tuyén:
https:/dichvucong.gov.vn (Toan trinh); kiém tra,

Can b, cong
chitc B phan
Tiép nhan va
tra két qua cua

-Phiéu tiép nhan ho so
0,5 ngay lam | va tra két qua/ Phiéu

Budc . A A A 2 \
viéc yéu cau bd sung, hoan

I huéng dén, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trit ho ,?,?uligoal V]%[;rari thién hd so.
so dién tir, chuyén vé So Ngoa1 vu dé xu y. phucg vu hanh - Phiéu ban giao ho so.
- Trudng hop hod so thiéu hodc khong hop 18 thi chinh céng tinh

can bd cong chirc tiép nhan hd so, huéng dan dé
nguoi dén ndp ho so hoan chinh theo quy dinh.

Budc | Van thu tiép nhan hd so chuyén dén Giam déc So | - Giam doc; 0,5 ngay lam | Phan cong ho so



https://dichvucong.gov.vn/

2 [Ngoai vu; Giam ddc chuyén va phan cong cho |- Truong viéc
Truéng phong Hop tac quc té. phong Hop tac
Quéc té;
- Van thu.
- Truong
- Truong phong Hop tac quéc té phan cong cho phong Hop tac
Buéc | chuyén vién tham dinh, xir 1y hd so. Qudc té; 3 nedv Tam vide | Xir 19 ha
3 |- Thim dinh hd so va xit 1y hd so theo nhiém vu |- Chuyén vién | > "84 @M VIEC | AU O S0
duogc phan cong. phong Hop tac
quéc té
. | Soan thdo van ban tham muu cho UBND tinh c6 | Chuyén vién . ..
Budce | R S g A A i . . « 1+ .~ | Du thdo cong van xin
3a | CONgvVanXiny kién cua Bp .I:Igoal giao, Bo Cong an; ph(zng;qu tac | 1 ngay lam viéc ¢ kién céc nganh
cac co quan dia phuong co lién quan. quoc té
Kiém tra ndi dung van ban va hd so guri cac don vi co
lién quan:
Budc | - Néudong y van ban, ky vao phiéu trinh ky va | Lanh dao | | o lam vide | Cone vin xin ¢ ki
3b chuyén Lanh dao xem xét phong HTQT neay fam viee | L-ong van xin y kien
- Néu khong dong y chuyén lai van ban cho
chuyén vién xu ly.
Kiém tra ndi dung van ban va ho so guri cac don vi co
.| lién quan:
B‘;fc - Néu déng y vin ban, ky vio van ban Lanhdao S& | 1 ngay lam viéc | Cong vin xin ¥ kién
- Neéu khong dong y chuyén lai van ban cho
Lanh dao phong xtur 1y.
Buéc | Xir Iy hd so, thAm dinh c¢6 vin ban xin y kién cic o
A S . . 1ia 3 ngay lam viéc
4 | By, nganh, dia phu’(mg co lién quan
Buée Cac co quan cap Bo, dia phwong dwoc liy y kién 11 ngay lam A )
5 phoi hop xem xét, tham dinh va xir 1y ho so viee Cong van

(cdc co quan, dia phwong duwoc ldy ¥ kién cé trdach




nhiém trd loi bang van ban trong thoi gian khong
qua 11 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dwoc van ban

dé nghi)

S¢ Ngoai vu tong hop cac cong vin tham gia y

Buéc | kién ciia cac Bj, co quan, dia phwong c6 lién quan 3 neav Iam viee | Téne hoo hd so
6 |va tham muu cho UBND tinh ¢6 cong van xin y 54y : g nop
kién Thu twéng chinh phu
Chuyén vién phong chuyén moén tham muu trinh
Buge | UBND tinh van ban du thao cuia UBND tinh trinh | Chuyén  vién Cone vin
6a | Thu tuong chinh phu xem xet, quyet dinh vé viéc | Phong HTQT &
dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té.
Buée | | . . A e e ~ .. | Lanh dao A <
6b Lanh dao phong chuyén mon xem xét, trinh Lanh dao S& Phong HTQT Cong van
BUGC | | 3nh dao S6 xem xét ky trinh vin ban UBND tinh | -ann  dao 8¢
6¢C Ngoai vu
Budc | Van thu vao s, phat hanh vin ban gai ho so sang | .
6d | UBND tinh Van thu
Buéc Van phong UBND tinh xem xét cong van tham
5 | muu cua S& Ngoai vu va phat hanh van ban trinh S ngay lam viéc | Du thao cong van
Thu twéng chinh phu
Buéc Van phong Thu twéng chinh pha tham muwu trinh 11 noav 1am
Thii twéng Chinh phii v& viée cho chii trwong | VP Chinh pha say Cong vin
8 < . LR , A s 1A > A K A\ (Vv
dang cai to churc hoi nghi, hoi thao quoc té ;
Sau khi c6 y kién ciia Thii twéng Chinh phi, Chi Cone vin ddne v/
.| tich UBND tinh tra 16i biing viin ban cho don vi t A " ong van dong ¥
Buge chirc qua B phan Tiép nhin va tra két qua cia Chuyén _ vién 2 ngay lam viéc Cong van khong dong
9 q ? P p Mhs 9 VP UBND tinh gsay *7 |y chu truong dang cai

S& Ngoai vu tai Trung tim phuc vu hanh chinh
cong tinh

to chirc




Bwoc
10

B0 phin Tiép nhin va tra két qui cia S& Ngoai
vu tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh
tra két qua cho cong dan.

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh

1 ngay lam viéc | Phiéu ban giao két qua

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so ho’p 1€

Co 56 phap ly thye hién thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 134/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phan cap trong linh vue d01 ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QP-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thi twdéng Chinh phi vé t6 chic va
quan Iy hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viet Nam.

4. Thu tuc cho chii trwong ding cai to chirc hi nghi, hoi thio qudc té khong thudc tham quyén cho phép ciia Thi
twéng Chinh phi (Ma TTHC: 2.002314.000.00.00.H56)

Céc hoi nghi, hoi thao qudc té khong thude cac truong hop quy dinh tai tha tuc cho cha truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi
thao qudc té thudc tham quyén cho phép cta Thu tuéng Chinh phi (Ma sé TTHC: 2.002313.000.00.00.H56).

Buoc

Tiép nhén ho so:

- Truong hop ho so day du, hop 18, Cong chic Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cta S Ngoai vu tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cta tinh Thanh
Hoa (s6 28 Pai 16 Lé Loi, phuong Hac Thanh, tinh
Thanh Hoa); dia chi truc tuyén:
https:/dichvucong.gov.vn (Toan trinh); kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, chuyén vé S& Ngoai vu dé xur 1y.

- Truong hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi
can bd cong chuc tiép nhan hd so, huéng dan dé
ngudi dén ndp hd so hoan chinh theo quy dinh.

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong tinh
Thanh Hoa

-Phiéu tiép nhan ho so
va tra két qua/ Phiéu
yéu cau bd sung, hoan
thién ho so.

- Phiéu ban giao ho so.

0,5 ngay lam
viée

Buwoc

- Giam ddc So chuyén va phan cong cho Lanh dao
phong chuyén mon

- Lanh dao phong chuyén mon phan cong cho chuyén
vién tham dinh, xtr Iy ho so.

Lanh dao
Phong Hop tac
Quoc te

0,5 ngay lam

A Phéan cong ho so
viéc

Buoc

- Truong phong Hop tac quéc té phan cong cho

- Truong

3 ngay lam viéc | X 1y ho so
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3 | chuyén vién tham dinh, xt 1y ho so. phong Hop tac
- Tham dinh hd so va xu 1y hd so theo nhiém vy | Quoc te;
duoc phan cong. - Chuyén vién
phong Hop tac
qudc té
Budc | Soan thao van ban chuyén Xin y kién cta cac don vi < s .. | Cong van xin y kién
L I ngay lam viéc | _, \
3a | c0 lién quan cac nganh
Budc | Kiém tra ndi dung van ban va trinh Lanh dao S¢ xem N = n -
. I ngay lam viéc | Cong van
3b | xét
Budce . X N < ) \ 1 s ) < ) ~ ) «1a . A A <
3 Kiém tra ndi dung van ban va ky vao du thao van ban | Lanh dao S¢& I ngay lam viéc | Cong van
Buéc | Cac Sé, ban, nganh trong tinh dwoc ldy y kién r(fa;nhso’ lbigg 5 noav Iam vidc
4 | xem xét, tham dinh va tra 161 bang bang van ban qﬁan say :
T(R)ng hop cac cong van tham gia y kién ciia cac
Buéc | So, ban, nganh trong tinh c6 li€én quan va tham . - 2 A
oA - < A Y 3 ngay lam viéc | Tong hop ho so
5 | muu xem xét viéc cho chu trwong dang cai to chirc
hoi nghi, hoi thio quoc te
Truong hop hoi nghi, hoi thao quoc té ¢ thanh vién
tham du la quan chic cap Bo trudng hodc tuong
Budc | duong cua cac nude, cac vung lanh thd, cac to chic
5a | qudc té: Tham muu, du thdo van ban cua UBND tinh
xin y kién Bo Ngoai giao, B6 Cong an va dia phuong
c6 lién quan
, "l:ru’O'ng hop hoi qgh;, hoi thaE) quoc teé t,o chu’cA trqng Chuyén  vién
Budc | tinh, tham muu trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh . .
A A . , - .z 7, - .| phong Hop téac
5b | v€ viéc cho phép chu truong dang cai t6 chuc hoi z 2z
C a1 XA Quoc té
nghi, hoi thao quoc té.
Budc | Trudng hop hoi nghi, hoi thao qudc té t6 chic &




5¢ | ngoai tinh, t,ham muu, du thao van ban cua UBND
tinh xin y kién cac co quan, dia phuong c6 lién quan
BIZUC Xem xét cong van tham muu cua Sé Ngoai vu 2 ngay lam viéc | Dy thio cong van
Truong hop hoi nghi, hoi thao qudc té co thanh vién
.| tham du 14 quan chirc cip BO truong hodc tuong duong
Budce
6a cua cac nudc, cac vung lanh thd, cac td chire qudc té:
Xem xét co van ban dé nghi BO Ngoai glaq, Bo Cong
an va dia phuong c6 lién quan tham gia y kién. - Chuyén vién
Trudng hop hoi nghi hoi théo quoc té t0 chirc trong | VP UBND
tinh: Tiép nhén ho so, xem xét c6 van ban dong y hay tinh;
khong dong y vé viée t6 chire hoi nghi, hoi thao quoc | - Lanh dao VP
Budc | t&. Chuyén vién phong chuyén mén tiép nhdn ho so, | UBND tinh.
6b | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét van ban; Tiép tuc
trién khai tai Buoc 9 (Luu y: Khong can thuc hién
Budce 7 va Buoc 8).
.| Truomg hop hdi nghi, hji thio quéc té té chirc
Budce ve e e n w12l aA .
6o | Mgodr tinh, xem xét cd van bar} dé nghi cac dia
phuong c6 lién quan tham gia ¥ kién
Cac co quan, dia phwong tham gia y kién tra 10i | _,
, y <« oy 2 \ N ‘A Cac co quan, \ s
Buwéce | bang van ban trong vong 11 ngay lam viéc ) \ 11 ngay lam A <
, . .. R : .z z|dia phuong co6 oA Cong van
T | (Luu y: Truong hop hoi nghi hoi thao quoc té to lién quan viéc
chure trong tinh, bo qua budc nay)
Téng hop ¥ kién ciia cdc co quan, dia phwong lién
Buge | 144N va tham muwu cho UBND tinh c6 van ban
3 dong y hay khong dong y chu truong dang cai to 2 ngay lam viéc

chirc hgi nghi hgi thdo quoc té.
(Luu y: Truong hop hdi nghi, hdi thio quic té té




chure trong tinh, bo qua budc nay)
Budc s e . ~ . Chuyén  vién
24 Soan thao van ban, tham muu trinh Lanh dao phong phong HTQT
Budc | Kiém tra ndi dung van ban va trinh Lanh dao S¢ xem | Lanh dao
8b | xét Phong HTQT
Budc . 2 e < 5 N ) « 5 ~ )
Rc Kiém tra n01 dung van ban va ky vao du thdo van ban | Lanh dao So
Tra 16i bang viin ban cho don vi t(x)’chl'rc hoi nghi
Buéc | qua By phan Tiép nhian va tra két qua caa S& A 1s ‘A . A <
9 | Ngoai vu tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong 2 ngay lam vi¢e | Dy thio cong vin
tinh
Buée B6 phan Tiép nhin va tra két qua cia S¢ Ngoai | Trung tam , ’
vu tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh | phuc vu hanh | 1 ngay lam viéc | Phi¢u ban giao két qua
10 . 1k . n A S A
tra két qua cho cong dan. chinh cong tinh
- 19 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du ho so hop 18 (doi véi Hoi
nghi Hoi thao Quéc té t6 chirc trén dia ban tinh Thanh Héa).
2 ‘e . £ - 30 ngay lam viéc ke tir ngay nhéin du ho so hop 18 (ddi véi Hoi
Tong thoi gian giai quyet TTHC nghi, Hoi thao quéc té t6 chirc ngodi tinh Thanh Héa va hoi nghi, hoi
thio quéc té cé thanh vién tham dw la quan chirc cap B truong hodc
twong dwong cua cac nudc, cdc ving lanh tho, cdc t6 chire quoc té).

Co so phap ly thuc hién thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 134/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
quyén, phén cap trong linh vuc (101 ngoai; Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thu tudng Chinh phu vé to chirc va
quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viet Nam.




II. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC TRONG LINH VUC QUAN LY XUAT NHAP CANH

Stt

Trinh t giai quyét TTHC

Co quan, don vi,
bo phan ¢6 trach
nhiém giai quyét

Thoi gian

Két qua

Ghi chu

5. Thii tuc hanh chinh trong linh vwre quan ly xuét, nhap cinh thudc thim quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu (ABTC):
(Ma TTHC: 3.000242.000.00.00.H56)

5.1. Péi véi doanh nhéin dang lam viéc tai cdc doanh nghiép nha nwéc thudc tham quyén qudn Iy ciia UBND tinh

Tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so ddy du, hop 1&, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cta S Ngoai vu tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cta tinh Thanh
Hoéa (s6 28 Pai 16 Lé Loi, phuong Hac Thanh, tinh

Trung tdm phuc

-Phiéu tiép nhan ho
so va tra két qud/

. |Thanh  Héa); dia chi  truc  tuyen: ‘ .| 0,5ngaylam | Phicu yéu cau bo
Buoéc . n A 2 vu hanh chinh A . o
https://dichvucong.gov.vn (MOt phan); kiém tra, | : , viéc sung, hoan thi¢n
1 . X A .~ 1A f \ ~ 1~ | cong tinh Thanh A
hudng dan, ti€p nhén ho so, quet (scan) va luu trir ho Hoa ho so.
so dién tir, chuyén vé S& Ngoai vu dé xur 1y. - Phiéu ban giao ho
- Trudng hop hod 50 thiéu hodc khong hop 1¢ thi SO.
can by cong chuc ti€p nhan hoé so, huong dan dé
nguoi dén ndp ho so hoan chinh theo quy dinh.
, ‘ q , ’ - Giam ddc;
Buée Vian thu ti€p nhan ho so chuyén dén Giam doc S¢ | - Truong phong 0.5 noav 1am ‘
Ngoai vy; Giam doc chuyén va phan cong cho |Lanh sy - Bién| say Phan cong ho so
2 \ . N A viée
Trudng phong Lanh su - Bién gidi. g101; *
- Van thu.
- Truéng phong
Budce | Truong phong Lanh sy - Bién gidi phan cong cho | Lanh sy - Bién | 0,5 ngay lam 1 LA
Al eaA TR . . 1 1A A X 1y ho so
3 | chuyén vién thdm dinh, xtr 1y ho so. g101; viée

- Chuyén vién
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phong Lanh su -

Bién gidi.
Tham dinh ho so, xr 1y ho so, 14y ¥ kién cac don vi
Budc | lién quan (néu cén), tong hop va soan thao van ban 8 ngay lam Cone vin
4 | trinh Ch tich (néu du diéu kién) hodc tra 101 doanh viée &
nghi¢p (néu khong du diéu kién)
Buge | Soan thao van ban xin ¥ kién cac don vi lién quan trinh | - Lanh dao So; 6 nodv lam
4 o | LAnh dao phong va trinh ky Lanh dao S¢ (thoi gian xin | - Truong  phong gv i}é/c Cong vin
Yy kién cac don vi lién quan 14 6,5 ngay 1am viéc) Lanh sy - Bién ‘
2 P 1A s . s e 1. gioi;
Bude Tong hop v k{er} cac don vi, soan qth%? VapAban t%la{n. - Chuyén vién| 2 ngaylam A ]
4 | Mmuu trinh Chu tich UBND (néu du diéu kién), tra 161 phong Lanh sy - vide Cong van
doanh nghi¢p (n€u khong du diéu kién) Bién gidi. ’ i
Bué 5 ngay lam
‘g"’c Quy trinh xtt Iy tai Van phong UBND tinh viée Cong van
, 2 z , n . , 0,5 ngi‘ly li‘lm
Buéc | Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh vide Té trinh
6 | cong tinh dé tra két qua cho t6 chirc, cong dan ’

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan di ho so hop 18

5.2.P6i véi doanh nhin dang 1am viéc tai doanh nghiép dwoc thanh lap hop phap theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam

Budc

Tiép nhén ho so:

- Trudng hop ho so ddy du, hop 1é, Cong chirc Bo
phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Ngoai vu tai
Trung tam phuc vu hanh chinh cong cta tinh Thanh
Hoa (s6 28 Pai 16 Lé Loi, phuong Hac Thanh, tinh
Thanh Hoa); dia chi truc tuyén:
https://dichvucong.gov.vn (Mot phﬁn); kiém tra,
hudéng din, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd

Trung tdm phuc
vu hanh chinh
cong tinh Thanh
Hoa

0,5 ngay lam
viéc

Cong vin dé nghi
cap the ABTC
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so dién tu, chuyén vé SG Ngoai vu dé xur ly.

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi
can bd coéng chuc tiép nhan hd so, hudng din dé
nguoi dén ndp hd so hoan chinh theo quy dinh.

Vin thu tiép nhan hd so chuyén dén Giam déc So

- Giam dbc;
- Truéng phong

Buge Ngoai vu; Giam dbc chuyén va phin cong cho |Lanh sy - Bién 03 ngay lam Phan cong ho so
2 \ . ~ A viec
Trudng phong Lanh su - Bién gidi. gid1; ;
- Van thu.
Buéc | Truong phong Lanh su - Bién gidi phan cong cho |- Truong phong | 0,5 ngay lam Xt 19 hd so
3 | chuyén vién tham dinh, xtr 1y ho so. Lanh sy - Bién viée y
gioi; -
. . . ,, . A 2 1
Budc | Tham dinh ho so, soan cong vin lay y kién cac don |- Chuyén vién ngvz;%’c am Co <
4 | vico lién quan phong Lanh sy - ; ong van
Bién gidi.
Buée Cac don vi tham dinh, tham gia y kién (truong hop 13 ngay Iam A ]
5 cac co quan duoc ldy y kién can thoi gian dé xéc viee Cong van
minh nhiéu noi, gia han thi thém 10 ngay lam viéc) :
Budc | Trudng hop cac don vi khong co ¥ kién gia han phat | Cac co quan don | 13 ngay lam A <
: T .. AR . ; Cong van
5a | sinh thot gian xac minh vi ¢6 lién quan vigce
Budc | Truong hop cac don vi ¢6 van ban xin gia han do T?llédf Okrllqo;g Cone vin
5b | phat sinh thoi gian x4¢c minh qua "L nsay &
lam viéc
Buée Tham muu xem xét vigc gép van ban cho phép st 4 ngay lam
6 dung thé¢ ABTC néu du difu kién, truong hop khong | So Ngoai vu viéc To trinh
du diéu kién, c6 van ban trd 161 doanh nghiép
Buéc e : : 5ngay lam | Coéng van dé nghi
- Quy trinh x1r Iy tai Van phong UBND tinh VP UBND tinh viée chp the ABTC
Buéc | Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra két | Trung tdm phuc | 0,5 ngay lam | Cong vian dé nghi




8 | qua cho t6 churc, cong dan vu hanh chinh viéc cap thé ABTC
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC 26 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
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