Thành phần hồ sơ đề nghị cho phép sử dụng thẻ đi lại đối với doanh nhân Việt Nam đang làm tại các doanh nghiệp trên địa bàn tỉnh Thanh Hóa:
1. Công văn đề nghị cấp thẻ ABTC của đơn vị người đề nghị cấp thẻ (bản gốc)
2. Giấy phép kinh doanh của doanh nghiệp (Bản sao công chứng )
3. Tài liệu chứng minh năng lực sản xuất kinh doanh của doanh nghiệp, khả năng hợp tác với đối tác các nước hoặc vùng lãnh thổ thành viên tham gia chương trình ABTC như: các loại hợp đồng của doanh nghiệp ký kết với các đối tác trong và ngoài nước (bản sao công chứng dịch Tiếng Việt)
4. Thang bảng lương của doanh nghiệp (bản sao công chứng )
5. Danh sách trả lương của toàn bộ lao động trong 03-06 tháng gần nhất (bản sao công chứng)
6. Hồ sơ minh chứng đúng đối tượng được phép sử dụng thẻ ABTC như: hợp đồng lao động, quyết định bổ nhiệm... (bản sao công chứng)
7. Hộ chiếu còn hạn sử dụng của cá nhân xin cấp thẻ ABTC (bản sao) trên 6 tháng
8. Bảo hiểm xã hội của doanh nhân đề nghị cấp thẻ (bản sao)
Lưu ý: Số lượng hồ sơ 05 bộ (01 bản chính + 04 bản photo)

